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【施設予約システムからの利用者登録申請方法】 

 

① ホームページ内「施設予約システム」入口からお入りください。 

「メニュー」を選択。 

 

「利用登録」を選択。 
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② 利用規約確認をお読みの上、利用登録をお申込みの場合は「同意する」を押してください。 

 
③ 必須項目を含め、該当する項目の情報を入力してください。 

入力後 「確認」を押してください。 
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④ 内容を確認の上、「登録」を押してください。修正が必要な場合は「修正」を押してください。 

 

 

⑤ 申し込み受付がされました。 

 

⑥ 入力されたメールアドレスへ利用登録申し込み確認のメールが送信されます。 
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＜申込後の予約システム画面＞ 

施設管理者より利用者 ID と仮パスワードをご登録されたメールアドレスへ通知いたします。 

それまでお待ちください。 

 

⑦ 施設管理者にて登録完了後、メールにて利用者 ID と仮パスワードをお知らせいたします。 

メール内ＵＲＬより施設予約システムへお入りください。 

 

⑧ 施設予約システム「ログイン」を選択。 
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⑨ 「利用者登録通知」にてお知らせした利用者 ID と仮パスワードを入力。 

→ 「ログイン」を押してください。 

 

⑩ 仮パスワードの変更が必要です。新しいパスワードを入力→「変更」を押してください。 

※ご注意※  

パスワード使用可能文字：数字と英小文字８文字以上でご登録ください。 

 

⑪  変更完了です。マイページから「利用者メニュー」へ移動できます。 


